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Détské studio

VNITRNI RAD

I. UVODNIi USTANOVENI

ADRESA: HAPPY TIME détské studio, Terronska 579/21, 160 00 Praha 6
TELEFON: +420 774 209 900

IC: 48578916

PROVOZOVATEL: Milada Kejirova

TYP ZARIZENI: soukromé détské studio s celodennim provozem

Provozovatel détského studia HAPPY TIME, Terronska 579/21, Praha 6 (dale jen ,,détské studio”) vydava
tento Vnitfni fad, kterym se upresiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci (tj. rodici,
pripadné opatrovniky nebo péstouny) a pedagogickymi pracovniky (pedagogy - lektory), ktery je pro
vSechny strany zavazny.

Veskeré cinnosti v pribéhu dne se snazime priblizit co nejvice rodinnému prostiedi i s ohledem
na predskolni vychovny a vzdélavaci program détského studia. V nasem zajmu a cilem je podporovat
osobnost kazdého ditéte, uprednostnovat individudlni pfistup vSech pedagogickych pracovnik( ke kazdému
ditéti, vSestranné pfripravit dité na vstup do zakladni Skoly, kdy radi uvitdme a ocenime Vasi spolupraci.
Nabizime Vam mozZnost informovat se od pedagogickych pracovnikd o svych détech, sledovat nasténky,
pomahat ndm pri organizaci mimoradnych akci pro déti, spolecnych schizek a wvyletli. Harmonie
a spoluprace mezi zdkonnymi zdastupci a pedagogickymi pracovniky je tou nejlepsi cestou, ktera dava
prilezitost ke zdarnému zabezpeceni jednotného vychovného plsobeni a dllezitému zdravému vyvoji
kazdého ditéte.

1. ORGANIZACE PROVOZU SKOLICKY ZRiZENE V RAMCI DETSKEHO STUDIA

Provoz skolicky détského studia HAPPY TIME je pondéli az patek od 7:30 hodin do 18:30 hodin

e Skolicku mohou déti navstévovat po cely den, dopoledne nebo odpoledne a téZz na predem
domluvenou dobu, kdy délku pobytu ditéte zvoli zakonny zastupce po domluvé s pedagogickym
pracovnikem

e pfidopoledni dochazce se déti ve studiu schazeji od 7:30 do 8:30 hodin

e pfi odpoledni dochdzce se déti ve studiu schazeji od 12:15 do 12:30 hodin
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Predavani déti

do détského studia - Skolicky pfichazeji a odchdzeji déti v doprovodu zdkonného zastupce,
poptipadé jim povérené osoby

zakonny zastupce neponechava déti v Satné nikdy samotné

zakonny zastupce je povinen predat své dité osobné pedagogovi, jinak nebude détské studio nést
za dité Zadnou odpovédnost

pedagogicti pracovnici odpovidaji za déti teprve od doby prevzeti, az do doby opétného predani
jeho zakonnému zastupci, ¢i jim povéfenym osobam

do Skolicky béhem dochazky ptijimdme déti jen zcela zdravé, zakonni zastupci jsou povinni hlasit
vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné a veskeré ldaje o zdravi ditéte, déti nelze v naSem zafizeni
dolécovat

pfi pfiznacich onemocnéni v dobé pobytu ditéte v détském studiu je zdkonny zdstupce neprodlené
telefonicky informovan a vyzvan k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité

pedagogicky pracovnik ma prédvo pozadovat od zdkonného zastupce lékarské potvrzeni po ukonéeni
nemoci a souhlas |ékafe s jeho navratem do kolektivu

Vyzvedavani déti

je mozné ve 12:30 hod., odpoledne od 15:00 — 18:00 hod. (nebo dle domluvy)

déti mohou byt predany pouze zakonnému zastupci nebo jim povéfené osobé

Omlouvani déti

absenci je nutno nahlasit predem, v neocekdvanych situacich tyz den nejpozdéji do 8:00 hod.
na tel.: +420 774 209 900

pti zameskané pravidelné kazdodenni dochdzce z divodu nemoci mize byt vraceno azi 50%
Skolného za zameskané hodiny a stravné vyjma prvniho dne absence

u nepravidelné dochazky mohou byt pfislusné hodiny nahrazeny nejpozdéji béhem nasledujiciho
mésice

neomluvenou absenci nelze nahradit a nebude ani zpétné proplacena

Dité ve Skolicce potiebuje

vhodné a pocasi pfimérené obleceni - podepsané
nahradni obleceni (tepldky, tricko, spodni pradlo)
obleceni na pobyt venku (sportovni obleceni na pobyt venku)

prezlvky, pyZamo, maly rucnik, kartacek na zuby a kelimek
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I1l. PRUIMACI RiZENIi DO DETSKEHO STUDIA

Podminky prijimaciho fizeni

e do Skolicky détského studia jsou pfijimany déti od 3 do 6 let (aZ 7 let s odloZenou Skolni dochazkou),
dale v rdmci provozu détského studia dle domluvy se zakonnym zdstupcem, déti mladsi 3 let

e déti mohou byt ptijimany v pribéhu celého Skolniho roku s ohledem na kapacitu
e maximalni pocet pro naplnéni skolicky je 10 déti

e pfi nastupu ditéte do détského studia nabizime individuadlné pfizplsobeny adaptacni rezim
pro kazdé dité (dle dohody se zdkonnymi zastupci a pedagogy), mame zajem na tom, aby se Vasemu
ditéti u nas libilo, citilo se spokojené a v bezpeci

e v pfipadé prijeti ditéte si zakonny zdastupce vyzvedne ,Prfihlasku”, kterou fadné vyplnénou
a potvrzenou lékafem vcéetné potvrzeni o fadném ockovani preda pedagogickému pracovnikovi Ci
provozovateli détského studia. Potvrzeni |ékafe lze pfipadné nahradit zavaznym prohlasenim
zakonného zastupce, Ze dité je zcela zdravo a ockovano.

e zdakonni zastupci jsou povinni pfi nastupu ditéte poskytnout veskeré informace nutné k radné
evidenci ditéte (kopii karty zdravotni pojistovny ditéte, kontaktni idaje, bydlisté atd.).

e zdakonni zastupci jsou povinni nahlasit détskému studiu vSechny zmény v osobnich datech, zménu
zdravotni pojistovny, zménu kontaktnich idajd a bydlisté

Ukonceni dochazky

e pokud zakonny zastupce ditéte zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz détského studia

e pokud zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za pobyt ditéte ve Skoli¢ce nebo stravovani
ve stanoveném terminu a nedohodne s provozovatelem jiny termin Uhrady

e k ukonceni dochazky muze dojit v prabéhu zkusebniho pobytu, pokud se ditéti nepodafi zvyknout
nebo na doporuceni lékafe

e ze strany zdkonného zastupce je nutné ukonceni dochdazky ohlasit 14 dni predem

IV. PLATBY

Poplatky, Skolné a stravné

e poplatek za pobyt ditéte ve Skolicce véetné stravného musi byt zaplacen minimdalné na mésic
dopredu nejpozdéji do 28. dne mésice predchazejiciho platebnimu obdobi

e Skolné za flexibilni dochazku se plati predem

e zakonny zastupce ditéte je povinen terminy plateb Skolného a stravného bezpodminecné dodrzet

e zakonni zastupci ditéte jsou na tuto skuteénost upozornéni pfi zapisu a nové déti jsou pfijimany
s touto podminkou.

e platba se provadi na bankovni ucet détského studia nebo osobné v détském studiu k rukdm
provozovatele studia nebo pedagogického pracovnika
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Stravovani

Dité, které je pritomno v dobé podavani jidla, se stravuje vidy. Strava se zapocitava dle toho, zda dité je
v dobé obéda pfitomno. V pfipadé ohlasené nemoci a omluveného ditéte z dochazky je obéd moziné
odhlasit az od druhého dne. Proto zdkonni zastupci maji moZznost (pouze prvni den) obéd dle domluvy
vyzvednout od 12:00 - 12:15 hodin. Pozdéji nebude obéd vydan a porce bude rozdélena na pridavky.
Obédy pro $kolicku détského studia zajistuje ZS Emy Destinnové, Praha 6. Détské studio ma k dispozici pIné
vybaveny kuchyrisky kout, kde je détem jidlo vydavano.

e vyse stravného je uvedena na webovych strankdch a ndsténce détského studia

e cena stravného je zavisla na vysi cen potravin a je mozna zména jeho vyse i v pribéhu roku

e v prUbéhu celého dne je détem zajistén pitny reZim — ovocné Caje, Stavy apod., které si mohou déti
kdykoliv nalit nebo o né pozadat.

V. UZAVRENIi PROVOZU DETSKEHO STUDIA

e Skoli¢ka détského studia se uzavird v dobé statnich svatkud

e pfipadné uzavieni provozu Skolicky détského studia bude vidy ozndmeno predem vyvésenim
na nasténce a na webovych strankach détského studia

e provoz skolicky détského studia mlze byt také prerusen ze zdvaznych divod( (napf. organizacni
nebo technické zmény) nebo i v jiném obdobi, nez v dobé hlavnich prazdnin

V1. BEZPECNOST A ZDRAVI DETI

Podminky a opatreni

e détské studio vykonava dohled nad détmi od doby, kdy je pedagogové prevezmou od zakonného
zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy pedagog preda dité zpét zdkonnému zastupci
nebo jim povérené osobé

e déti do détského studia — Skolicky prichazeji vidy v doprovodu zakonného zastupce nebo jim
povérené osoby

e vstup do domu, kde se nachazi détské studio, se z bezpecnostnich dlivodd zamyka, nutno zvonit
na oznaceny venkovni zvonek
e vSechny osoby, které prichazeji do détského studia, jsou povinny se predstavit a sdélit ucel navstévy

e pedagogicti pracovnici jsou povéreni predat dité jen zdkonnym zastupclm nebo jim povérené
osobé; bez tohoto povéreni nesmi pedagogicti pracovnici pfedat dité jiné osobé, nez zakonnym
zastupcim

e k zajisténi bezpecnosti déti pri pobytu venku stanovi provozovatel skolicky pocet pedagogl tak,
aby na jednoho pedagogického pracovnika pripadlo nejvyse 10 déti.
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pfi zvySeném poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech napf. sportovnich nebo kulturnich akcich,
vyletu apod. urci provozovatel dalSiho pedagogického pracovnika - lektora, ve vyjimecnych
pfipadech zletilou osobu, kterd je zplsobild k pravnim ukonlm

informace o ptipravovanych akcich Skolicky détského studia jsou véas oznamovany zdkonnym
zastupcm na ndasténkach a webovych strankdch détského studia, proto doporucujeme zakonnym
zastupclm tyto informace pravidelné sledovat

pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogové pravidla a zdsady bezpecnosti ochrany zdravi pfi praci
pedagog mUlzZe, pokud ma podezieni, Ze dité neni zdravé, pozddat zakonného zdstupce o doloZeni
zdravotni zpUsobilosti ditéte k dochdzce do détského kolektivu

v pripadé akutnich infekénich stavl nepodavame détem zadné léky, jako jsou kapky do nosu,
davkovaci sprej proti rymé apod.

Zzadame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k persondlu détského studia

ve vsech prostorach détského studia je zakaz koufeni (budova i pfilehlé prostory zahrady)
v souvislosti s § 8 a 9 zak. ¢. 379/2005 Sb.

déti se presunuji pti pobytu mimo prostory détského studia po pozemnich komunikacich ve skupiné,
kde se pedagogicky dozor fidi pravidly silnicniho provozu; kde neni chodnik nebo je-li neschidny,
chodi se po levé krajnici a kde neni krajnice, chodi se co nejblize pfi levém okraji vozovky nejvyse
dvé déti vedle sebe, pfi zvySeném provozu a nebezpeci sméji jit déti pouze za sebou, pouzivaji
reflexni vesty pro prvni a posledni dvojici déti

pedagogicky dozor pfi vychazce pouZiva v pripadé potfeby zastavovaci ter¢

pred cvicenim a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji v détském studiu nebo venku
kontroluji pedagogicti pracovnici bezpecnost prostorl k témto aktivitdm, odstranuji vsechny
prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte

pedagogové dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti a individudlnim
schopnostem déti

pfi pracovnich a vytvarnych aktivitach, pfi kterych je nezbytné pouzit nastroje (nlzky, kladivko,
apod.) vykonavaji déti praci s témito ndastroji opatrné a vyhradné pod dohledem pedagogického
pracovnika (ntzky nesmi mit ostré hroty)

stane-li se Uraz ve skoli¢ce, jsou pedagogicti pracovnici nebo provozovatel détského studia povinni

okamzité provést nezbytné oSetieni ditéte, privolat odbornou lékarskou pomoc a neprodlené
oznamit Uraz zdkonnému zastupci

Skolni Uraz je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychovné - vzdélavacich ¢innostech a pfi ¢innostech, které
s nimi bezprostfedné souviseji, tj. od vstupu déti do prostor détského studia aZ do odchodu z nich

Skolni draz neni Uraz, ktery se stane détem pfi cesté do détského studia nebo cestou zpét
,Kniha Uraz(“ je na zakladé pozadani k nahlédnuti zakonnym zastupclim

v ostatnich otazkach BOZP se détské studio ridi smérnici o BOZP
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Cenné véci a hracky

e détské studio nezodpovida za cenné véci a hracky, které si déti z domova prinesou, protoze pfi hie
déti mUze dojit k jejich poskozeni nebo ztraté

VII. OCHRANA PRED SOCIALNE-PATOLOGICKYMI JEVY, PROJEVY DISKRIMINACE

Dulezitym prvkem ochrany pred socidlné - patologickymi jevy je vychovné - vzdélavaci pUsobeni na déti
jiz v predskolnim véku, zamérené na zdravy zpUsob Zivota.

Opatieni

e v ramci vychovného programu jsou proto déti nendsilnou formou (hry, hromadné aktivity)
seznamovany s rliznym nebezpecim (koureni, pocitace, televize, video, vandalismus, kriminalita)
jsou jim vysvétlovdna pozitiva zdravého zZivotniho stylu

e pedagogové se snazi o vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a
pedagogy a mezi pedagogy a zakonnymi zastupci

e pedagogové sleduji chovani déti a pfipadné projevy diskriminace v kolektivu, nepratelstvi a nasili
bezprostfedné Fesi ve spolupraci se zakonnymi zastupci déti, popfripadé za pomoci Skolskych
poradenskych center (PPP)

VIIl. PRAVA A POVINNOSTI

Zakonni zastupci maji pravo

e po predchozi domluvé kdykoliv pfivést nebo vyzvednout své dité ze Skolicky détského studia
e na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

e byt po dohodé s pedagogickym pracovnikem pritomni ¢innostem v détském studiu

e prispivat svymi ndpady a ndméty k obohaceni vychovného programu skolicky

e moznost poveérit pedagogického pracovnika, aby predaval jejich dité povérenym osobdam

e moznost zucastnovat se akci poradanych détskym studiem

e projevit sva prani, napady, pripominky (formou anonymnich schranek nebo na schiizkach)

e pozadat o individualni Upravu pravidel stanovenych ve vnitfnim radu

e konzultovat vychovné, vzdélavaci a jiné problémy svého ditéte s pedagogickym pracovnikem nebo
provozovatelem détského zafrizeni

e projevit jakékoliv pfipominky k provozu skoli¢cky détského studia pedagogovi Ci provozovateli
e pfimé zapojeni do vychovného procesu a akci détského studia

e osobniho jednéni s provozovatelem détského studia (po predchozi domluveé)
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Zakonni zastupci maji povinnost

e omlouvat nepfitomnost ditéte

e hradit uplatu za pobyt ve Skoli¢ce a stravovani ve stanoveném terminu na Ucet détského studia
nebo hotové v détském studiu

e nahlasit neprodlené zmény v osobnich datech ditéte, pfipadné rodiny, zménu tel. kontaktu, zménu
zdravotni pojistovny atd.

e onemocni-li dité béhem dne, urychlené jej vyzvednout a zafidit |ékarské vysetreni

e predavat dité vyhradné pedagogickym pracovnikim détského studia - neposilat je samotné

e neddavat détem s sebou do Skolicky détského studia nebezpecné predméty

e zucastnit se osobné na vyzvani provozovatele détského studia projednani zdvainych otazek,

tykajicich se vzdélavani nebo vychovnych problém ditéte

Prava ditéte podle Umluvy o pravech ditéte

e dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (vyrUst v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi)

e dité ma pravo, aby mu byla spolecnosti poskytovdna ochrana (potfeba jidla, oble¢eni, mista k
Zivotu, lékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky
zranit)

e dité ma pravo byt respektovano jako individualita, ktera tvofi vlastni Zivot (pravo byt pfipravovano
na svobodu, jednat a Zit svym vlastnim zplsobem, pravo ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane,
pravo na chovani pfimérené véku)

e dité ma pravo na emocné klidné prostredi, projevovani lasky (pravo Zit s kazdym ze svych rodic(,
pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho maji
radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku)

e dité md pravo byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (pravo na slusné zachazeni i kdyz nema
pravdu, pravo na pratelstvi, respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

Podminky zachazeni s majetkem détského studia ze strany déti a jejich zdkonnych zastupcu

e déti a jejich zakonni zastupci jsou povinni chovat se ohleduplné k majetku détského studia, zachazet
s nim ohleduplné a neposkozovat umysiné jeho majetek

e bez dovoleni pedagogickych pracovnikli nesmi déti a jejich zakonni zastupci odnaset a pUjcovat si
inventdr véetné vybaveni détského studia doma
e v zajmu dodrZzovani hygieny a Cistoty v prostorach détského studia i domu, Zaddme zakonné

zastupce o Cisténi obuvi pfi vstupu do objektu, taktéz koéarky Ize odkladat pouze ve vstupni hale
domu

e pfi vstupu do jednotlivych prostor jsou zdkonni zastupci povinni se prezouvat, popf. vyuZivat
navleky

e pokud zakonni zastupci zjisti v prostorach détského studia poskozeni jeho zafizeni - majetku,
je nutné tuto skutecnost neprodlené nahlasit pedagogickému pracovnikovi détského studia
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e po vyzvednuti ditéte v détském studiu jsou zdkonni zastupci povinni zbytec¢né se nezdrzovat v jeho
a pfilehlych prostorach a budovu opustit

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku - lektort

e pfispivaji svou Cinnosti k vySe uvedenym pravim ditéte

e maji pravo na zdvofilé chovani ze strany zakonnych zastupct

e maji pravo na dUstojné prostredi, ve kterém vykondvaji svou préci

e jsou povinni odpovidat zakonnym zastupciim na jejich pfipominky a dotazy vhodnym zplisobem

e v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti maji pravo nepfijmout do Skoli¢ky détského studia nemocné
dité

e rozhoduji o metoddch a postupech pro naplnéni vychovnych a vzdélavacich cil Skolicky

Platnost od 1.9.2015 zpracovala: Milada Kejrova
provozovatel détského studia

Milada Kejifova @ Happy Time détské studio e Terronska 579/21, 160 00 Praha 6 e ICO: 48578916
tel.: +420 774 209 900 e email: info@happytimestudio.cz ¢ www. happytimestudio.cz
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